
El mundo al alcanze de tus manos 

Aspectos Generales 
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Área de trabajo 

Botones de comando 

Barra de 
desplazamiento 

Zoom 

Vistas del 
documento 

Barra de 
Herramientas 

Cinta de opciones 

Título del documeto 
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Pegar Copiar 

Cortar 

Atrás 

Guardar 

Negrita 

Cursiva 

Subrayado 

Tipo de 
letra 

Tamaño 
de letra 

Color de 
letra 

Alineación 
de texto 

vertical y 
horizontal 

Ajustar texto 
dentro de 
una celda 

Combinar 
dos celdas 
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Columna B Columna C Columna D Columna A 

COLUMNA 
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Fila 4 

Fila 6 

Fila 11 

Fila 2 

FILA 
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Celda 2A 

CELDA 

Celda 5B 

Celda 7B 

Celda 2D 


