
El mundo al alcanze de tus manos 

Operaciones básicas 



2 

Selecciona con el mouse 
una celda 



3 

Llene escribiendo con el 
teclado 



4 

Llene en todas 
las celdas como  

el ejemplo 
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Quinto: 
Pulsar boton 

ENTER 

Primero pulse 
en la celda E5 el 

simbolo igual 

Segundo: Click con el 
ratón en la celda C5 

Tercero: pulse el 
símbolo de 

multiplicación 

Cuarto: Click con el 
ratón en la celda D5 



6 

Repita  los mismo 
pasos para las celdas  

E6, E7, E8 Y E9 
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Finalmente 
así debe 
quedar 



8 

Sumaremos 
estas dos 
grupos 



9 

Click en la 
celda E10 



10 

Click en 
AUTOSUMA 



11 

Aparece esta 
celda con esta 

fórmula 



12 

Finalmente 
debe quedar 

así 
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Repetir el paso para 
este grupo 



14 

Ahora agrega este 
grupo de celdas 



15 15 

Click en la celda B21 



16 16 Digite lo siguiente 



17 17 

Quinto: Pulsar 

boton ENTER 
Primero pulse en 

la celda B21 el 
simbolo igual 

Segundo: Click 
con el ratón en 

la celda B19 

Tercero: pulse el 
símbolo de 

resta/sustracción 

Cuarto: Click 
con el ratón en 

la celda B20 



18 18 

Finalmente ese 
es el ahorro del 

mes 
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Cuadro 

Color de 
fondo 


